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GLAVNI ODBOR  

U.broj:  6-03-15/GO

Zagreb, 17.3.2015.

Na temelju čl. 26. Statuta HVIDR-a RH, Glavni odbor HVIDR-a RH, na prijedlog Predsjedništva , dana 17. ožujka 2015. godine donosi

PRAVILNIK
o izdacima i drugim troškovima na službenim putovanjima, te korištenju službenih vozila HVIDR-a RH

1. OPĆE ODREDBE

 Članak 1.

Ovim Pravilnikom uređuju se prava na naknadu troškova za vrijeme službenih putovanja članova i djelatnika HVIDR-a RH.

Članak 2.

Nalog za službeno putovanje izdaje Nalogodavac, predsjednik HVIDR-a RH, a sastavlja ga Izvršitelj naloga ili  glavni tajnik HVIDR-a RH.

Članak 3.

Izdaci za službena putovanja obuhvaćaju: dnevnice, troškove prijevoza, troškove cestarine i ostale izdatke predviđene zakonom. 

Navedeni izdaci obračunavaju se na temelju urednog i vjerodostojnog putnog naloga kojem se obvezno prilažu isprave kojima se dokazuju izdatci i drugi podaci na putnom nalogu.

Članak 4.

Jedna puna dnevnica isplaćuje se za svako službeno putovanje koje traje više od 12 sati dnevno u svoti od 150,00 kn

Pola dnevnice isplaćuje se za službeno putovanje koje traje više od 8, a manje od 12 sati, u svoti od 75,00 kn.
Dnevnica za službeno putovanje obračunava se od trenutka i mjesta polaska na putovanje, a prestaje povratkom u sjedište korisnika putovanja.

OBRAČUN I LIKVIDACIJA PUTNOG NALOGA

Članak 5.

Putni nalog glasi na ime izvršitelja službenog puta, a sukladno čl.14.st.2. Pravilnika o porezu na dohodak, sadrži slijedeće podatke:

      -     nadnevak izdavanja

· ime i prezime osobe koja se upućuje na službeno putovanje

· mjesto u koje se putuje

· svrhu službenog putovanja,

· vrijeme trajanja putovanja

· vrijeme povratka na put

· podatke o prijevoznom sredstvu kojim se putuje, a ako se putuje automobilom, potrebno je navesti marku i registarsku oznaku automobila, početno i završno stanje brojila – kilometar/sat

· vrijeme povratka s puta

· potpis ovlaštene osobe, pečat i potpis osobe koja je odobrila nastale troškove

· obračun troškova

· likvidaciju troškova i potpis osobe koja je utvrdila vjerodostojnost nastalih troškova

· izvješće o izvršenom putu.

Članak 6.

U roku od 7 dana od povratka sa službenog putovanja izvršitelj službenog puta podnosi izvješće o putu i konačni obračun troškova putovanja.
Uz izvještaj se prilažu propisani računi ili ovjerene izjave za obračun troškova.

Obračun troškova službenog putovanja potvrđuje Glavni tajnik, a odobrava Nalogodavac svojim potpisom.
Članak 7.

Kao troškovi prijevoza priznaju se troškovi prijevoza onim prijevoznim sredstvima koja su određena nalogom za službeno putovanje.

Članak 8.

Prilikom izdavanja naloga za službeno putovanje može se odobriti upotreba privatnog automobila u službene svrhe. 
U tom slučaju isplaćuje se naknada za korištenje privatnog automobila u službene svrhe u iznosu od 1 kune po prijeđenom kilometru.

Korisnik privatnog automobila u svrhu službenog putovanja snosi rizik štete za automobil, putnike u njemu i treće osobe.

Članak 9.

Službeno vozilo HVIDR-a RH koristi izabrani predsjednik tijela ili druga osoba koju ovlasti predsjednik HVIDR-a RH na temelju izdane punomoći.

Članak 10.

Ovim se Pravilnikom određuje vrijeme korištenja službenih vozila – 24 h. 

Zadužena osoba je dužna pri korištenju vozila postupati pažljivo, u skladu sa općim aktima udruge, pozitivnim zakonskim propisima i pravilima morala, te čuvati vozilo od oštećenja.

Redoviti servisi se obavljaju na prijeđenih 15.000 km u ovlaštenom servisu i podmiruju se sa žiro-računa HVIDR-a RH, kao i troškovi redovitog održavanja vozila.

Zadužena osoba sama snosi troškove za oštećenja vozila koja su uzrokovana njenom krivnjom.

Svaki zaduženi korisnik vozila obvezan je jednom mjesečno podnositi izvješće Predsjedništvu HVIDR-a RH, a svaka tri mjeseca Glavnom odboru HVIDR-a RH o potrošnji goriva i prijeđenoj kilometraži.

OSTALE ODREDBE

Članak 11.

Tumačenje pojedinih odredbi ovog Pravilnika daje Glavni odbor HVIDR-a RH.
                                                                                  Predsjednik HVIDR-a RH:

                                                                                  JOSIP ĐAKIĆ
                                                                   Predsjednik Glavnog odbora HVIDR-a RH:

                                                                                 Josip Periša

Zagreb, 17. ožujka  2015. godine.
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